Zalacznik
do Uchwaly Nr 18/2021

z dnia 26.10.2021r.
Rady Nadzorczej
SML-W ,,Mazowsze”
w Ciechanowie

REGULAMIN
zlecania dostaw i uslug obcym wykonawcom

w SML-W ,MAZOWSZE” w Ciechanowie



Rozdzial . POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Niniejszy regulamin reguluje udzielanie zamowien finansowanych ze $rodkéw wlasnych
Spotdzielni.

§2.

Wyboru trybu, w ktorym Spoéldzielnia chce udzieli¢ zamodwienia, dokonuje Zarzad
Spotdzielni.

§ 3.

Pisemne przetargi ofertowe przeprowadza si¢ komisyjnie.

§ 4.

1. Skfad komisji przetargowej stanowig Zastepca Prezesa Zarzadu, pracownik dziatu GZM,
Przewodniczacy Komisji GZM Rady Nadzorczej i w razie potrzeby wskazany przez niego
cztonek Komisji.

2. Zabrania si¢ udzialu w komisji osobom, ktore:

1) sa cztonkami rodziny oferenta, jego prawnego zastepcy lub cztonka wiadz
firmy ubiegajacej si¢ o zamowienie,

2) pozostajg z dostawcg lub wykonawca w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci.

3. Czlonek komisji ktory :

1) stwierdzi w toku postgpowania lub rokowan, ze .maja miejsce okolicznosci okreslone
w ust.2 powinien niezwlocznie wylgczy¢ sie z dalszego postepowania,

2) powinien by¢ wylaczony z postepowania przetargowego, a bierze udziat
w pracach komisji, podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej (od upomnienia do
kary nagany), a podjete przez niego czynno$ci sg niewazne.

Rozdzial . PRZETARG NIEOGRANICZONY
§ 5.

Zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane ktérych warto$¢ przekracza 80.000,00
zt. Spoldzielnia udziela w przetargu nieograniczonym.



§ 6.

1. Przetarg jest organizowany przez zamawiajacych w celu wyboru najkorzystniejszej oferty
na wykonanie zamowienia.

2. Oferty moga ztozy¢ wszyscy dostawcy lub wykonawcy, ktorzy chca wzigé udziat w
przetargu.

§7.

Zamawiajacy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac ogloszenie w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz za posrednictwem lokalnych srodkéw
przekazu.

§ 8.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmnie;j:

1) nazwe i1 adres zamawiajacego,

2) ilos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do robodt
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

3) termin realizacji zamdwienia,

4) informacje o warunkach jakie muszg spelnia¢ wykonawcy i dostawcy,

5) miejsce i termin sktadania ofert,

6) miejsce i termin otwarcia ofert.

§9.

1. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
2. Wyznaczony przez Spotdzielni¢ termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie
od daty ogloszenia przetargu.

§ 10.

1. Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnie$s¢ wadium.
Wysokos¢ wadium powinna odpowiada¢ od 3% do 5% warto$ci zamowienia.

2. Wadium musi by¢ wnoszone w pienigdzu.
§11.

1. Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium z chwila:
1) zawarcia umowy i wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
2) zakonczenia postgpowania przetargowego bez wyboru oferenta,
3) wycofania oferty przed uplywem terminu do sktadania ofert,
4) uptywu terminu zwigzania oferta,



5) na wniosek oferenta, ktorego oferta zostata odrzucona,
6) po zakonczeniu przetargu.

2. Oferent, ktérego oferta zostala wybrana traci wadium na rzecz zamawiajacego wylacznie

jezeli:
1) odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) odméwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 12.

Rozpoczgcie przetargu odbywa si¢ w miejscu 1 terminie okre§lonym w ogloszeniu
o przetargu. Zakres dziatania Komisji przetargowej obejmuje:
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1) stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia przetargu,

2) zlozenie oswiadczen przez cztonkdéw Komisji w zakresie postanowien
zawartych w § 4 pkt. 2 1 3 niniejszego regulaminu.

3) zbadanie nienaruszalno$ci kopert zawierajacych oferty oraz sprawdzenie numeru

nadanego przy sktadaniu oferty,

4) otwarcie wniesionych ofert,

5) odrzucenie ofert nie spetniajacych warunkow okreslonych w specyfikacji  istotnych
warunkow zamoéwienia,

6) sporzadzenie protokotu komisyjnego,

7) odczytanie protokotu z zaznaczeniem, czy zostal on przyjety z zastrzezeniem lub bez,

8) zabezpieczenie ofert, ktorych tre$¢ nie powinna by¢ ujawniona.

§ 13.

Przetarg sktada si¢ z czesci jawnej 1 niejawne;.
W czgsci jawnej Komisja po otwarciu ofert podaje imi¢ 1 nazwisko (nazwe firmy), adres
(siedzibe) dostawcy lub wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancyjnego i
warunkow platno$ci zawartych w ofercie.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, ktoérg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja moze zada¢ udzielenia przez
dostawcow 1 wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy zamawiajagcym a oferentem,
dotyczacej ztozonej oferty oraz dokonywania jakichkolwiek zmian w tresci
ztozonej oferty, w tym zwlaszcza zmiana ceny.
Komisja poprawia oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe w tekscie oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta, ktorego oferta zostala poprawiona.
Oferte odrzuca jezeli:
1) nie spelnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o przetargu,
2) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny.

. W czeéci niejawnej komisja przetargowa:

1) dokonuje szczegdlowej analizy ofert 1 wybiera najkorzystniejsza z nich,
2) sporzadza 1 podpisuje protokot z uzasadnieniem zawartych w nim ustalen.

§ 14.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej stosuje si¢ wylacznie zasady
1 kryteria okre§lone w ogloszeniu o przetargu.



2. Do podstawowych kryteridow oceny naleza:
1) referencje,
2) cena,
3) oferowana jakosc,
4) warunki gwarancji i serwis.

§ 15.

1. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert lub jezeli cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na finansowanie zamoOwienia,
przetarg uniewaznia si¢, zawiadamiajac niezwtocznie wszystkich oferentow.

2. Z tytulu odrzucenia ofert lub uniewaznienia przetargu, oferentom nie przystuguje zadne
roszczenie przeciwko zamawiajacemu.

§ 16.

Ogloszenie zawierajace informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem ceny oraz
firmy 1 siedziby tego, ktérego oferte wybrano, zamieszcza si¢ niezwlocznie w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Spoétdzielni, stronie internetowej a takze zawiadamia si¢
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§17.

Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
nie krétszym niz 10 dni od dnia ogloszenia, o ktorym mowa w §16.

§ 18.
Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
albo nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wybor oferty

najkorzystniejszej przeprowadza si¢ ponownie sposrod pozostatych ofert juz ztozonych,
chyba Ze pozostale oferty zostaty odrzucone.

Rozdzial ITl. INNE TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEKN
§ 19.

Spotdzielnia udziela zamowien w trybach okreslonych w niniejszym rozdziale, jezeli warto§¢
zamoOwienia nie przekracza 80.000,00 zt.

§ 20.
Negocjacje z  zachowaniem  konkurencji to  tryb  udzielania  zamodwienia,

w ktorym zamawiajacy negocjuje warunki umowy z taka liczbg oferentow, ktora zapewni
konkurencje, lecz nie mniejsza niz trzech.



§21.

Negocjacje stosowa¢ mozna, gdy zachodzi jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) postepowanie przetargowe prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
zostalo uniewaznione,

2) z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub rob6t konieczne sg
negocjacje z dostawcami lub wykonawcami,

3) zachodzi koniecznos$¢ pilnego udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorych wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ i nie mozna

zachowac termindéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego.
§ 22.

Zapytanie o ceng, to tryb udzielania zamowienia, w ktérym zamawiajacy pyta o cen¢ dostawy
rzeczy lub ushug taka liczbe oferentow, ktoéra zapewnia wybdr najkorzystniejszej oferty,
konkurencje¢ 1 sprawny przebieg postepowania, nie

mniej niz trzech.

§ 23.

Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane gdy przedmiotem zamowienia s3 dostawy rzeczy lub
ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych.

§ 24.

1. Kazdy oferent moze =zaproponowa¢ jedng cen¢ 1 nie moze jej zmienial.
Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny. Cena jest jedynym
kryterium przy ocenie ofert. Umowg zawiera si¢ z tym, kto zaoferowat
najnizsza ceng.

2. Postgpowanie w trybie zapytania o cen¢ uniewaznia si¢ jezeli nie ztozono co

najmniej dwodch ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
§ 25.

Zamoéwienie z wolnej reki, to tryb udzielania zamowienia, w ktérym zamawiajacy zawiera
umowe po rokowaniach tylko z jednym dostawcg. lub wykonawca.

§ 26.

Zamowienia z wolnej reki mozna udzieli¢, gdy zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwien
dodatkowych, nie objetych zamdéwieniem podstawowym i



nieprzekraczajacych tacznie 20% warto$ci realizowanego zamdwienia,
niezbe¢dnych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢

konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia.

2) przy zawieraniu umowy o przeprowadzenie badan, sporzadzania opinii lub
wyceny,

3) gdy ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci, ktorych zamawiajacy nie mogh
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdowienia.

§ 27.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Sekretarz RN Przewodniczgcy RN

Maria Hetmanska Stefan Bonistawski



Rady Nadzorczej
Spoldzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko — Wlasnos$ciowej
wVazowsze” w Ciechanowie
z dnia 19 wrze$nia 2022r

w sprawie: zmiany ,,Regulaminu zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom
w SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie”, stanowiagcego zatacznik do
Uchwaty Rady Nadzorczej Nr 18/2021 z dnia 26.10.2021r.

Na podstawie: § 42 ust. 1 pkt. 19 Statutu Spétdzielni, Rada Nadzorcza uchwala co nastepuje:

§1.

— " 1. §4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»oktad komisji przetargowe] stanowig Prezes Zarzadu lub Zastepca Prezesa Zarzadu,
pracownik dziatlu GZM, Przewodniczacy Komisji GZM Rady Nadzorczej Iub

wskazany przez niego cztonek Komisji GZM”.

2. § 7 otrzymuje brzmienie:
» 1. Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu nieograniczonym co najmniej
poprzez:
1) zamieszczenie ogloszenia w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie,
2) zamieszczenie ogloszenia na swojej stronie internetowej.
2. Zamawiajgcy moze dodatkowo opublikowaé ogloszenie za posrednictwem
- lokalnych $rodkéw przekazu lub innych publicznie dostepnych publikatoréw,

w tym elektronicznych”.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretar; RN Przewodniczgcy RN

SPOLDZ!ELNIA MIESZKAN]
LOKATORSKO- W AS I

” FOWA
/-] Sobczak Iwona MAZOWSZE" o innowie /-1 Podsiadlik Tomasz
RADA NAU/ k)I\(JéA

1owa




Uchwata Nr 30/2022
Rady Nadzorczej
Spoldzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko — WlasnoS$ciowej

»Mazowsze” w Ciechanowie
z dnia 21 listopada 2022r

w sprawie: zmiany ,,Regulaminu zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom
w SML-W , Mazowsze” w Ciechanowie”, stanowigcego zalacznik do
Uchwaty Rady Nadzorczej Nr 18/2021 z dnia 26.10.2021r.

Na podstawie: § 42 ust. 1 pkt. 19 Statutu Spétdzielni, Rada Nadzorcza uchwala co nastepuje:

S
W § 26 dodaje sie:
pkt. 4 w brzmieniu:
,sustug zwigzanych z wcze$niejszymi opracowaniami ( dokumentacja projektowo -
kosztorysowa, geodezyjna itp.), jezeli ich zakres wymaga analizy, przeliczenia,
przeprojektowania lub zmiany, w celu dostosowania istniejacej dokumentacji lub projektu do
obecnych lub przysztych wymogdéw Zamawiajacego; wykonanie inwentaryzacji, audytow,
obliczen projektowych i budowlanych zadan bedacych w trakcie realizacji.”
pkt. 5 w brzmieniu:
,»zakupu ustug i wyrobow oraz wytwordéw intelektualnych majacych znamiona tworczosci
1 niepowtarzalnym  charakterze, a takze ustug polegajacych na zlecaniu podmiotom
wydajacym tytuly prasowe, publikacji artykuléw prasowych ( w tym sponsorowanych),
ogloszen, nekrologéow i1 wszelkich innych publikacji prasowych.”
pkt. 6 w brzmieniu:
»zakupoéw dotyczacych promocji Spoétdzielni w mediach takich jak: radio, portale
internetowe, telewizja — w tym obstugi medialne;j.”
pkt. 7 w brzmieniu:
,» zakupu materialow promocyjnych, w tym upominkowych.”
pkt. 8 w brzmieniu:
»Zakupu kwiatow ( zywych lub sztucznych), wigzanek, wiencéw, kompozycji kwiatowych,
koszy podarunkowych itp.”
pkt. 9 w brzmieniu:
»zakupu dostaw lub ustug dotyczacych wsparcia prawnego, w tym zakresie biezacej obstugi
prawnej lub zastgpstwa procesowego, a takze zapewnienia dost¢pu do systemow informacji
prawnej.”
pkt. 10 w brzmieniu:
»Zakupu ustug w zakresie badan specjalistycznych w akredytowanych jednostkach
badawczych.”
pkt. 11 w brzmieniu:
»Zakup ustug w zakresie doradztwa podatkowego.”

pkt. 12 w brzmieniu:

,»zakupu dostaw lub ustug zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa teleinformatycznego.”
pkt. 13 w brzmieniu:

,wszystkie zamoéwienia finansowane i dofinansowane z zaktadowego Funduszu Socjalnego.”
pkt. 14 w brzmieniu:



»zamowien na roboty budowlanych, w szczegdlnosci robot, ktdrych przedmiotem sa prace
remontowe o warto$ci nieprzekraczajacej 50.000 zt netto.”

pkt. 15 w brzmieniu:

»Zzamowien zwigzanych z ustugami telekomunikacyjnymi w tym dostep do Internetu.”

pkt. 16 w brzmieniu:

»zamowien zwigzanych z oplatami za domeny internetowe, hosting i utrzymanie istniejacych
stron internetowych Spétdzielni.”

pkt. 17 w brzmieniu:

,robot budowlanych na urzadzeniach obcych ( sie¢ energetyczna, telekomunikacyjna,
gazowa, grzewcza itp.), ktorych wilasciciele zastrzegaja mozliwo$¢ ich przebudowy,
modernizacji itp. wylacznie dla siebie lub wskazanych podmiotow.”

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretar; RN Zastepca Przewodniczgcego RN

/-] Sobczak Iwona /-] Lisowski Radostaw



Uchwata Nr 6/2024
Rady Nadzorczej

Spétdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko — Wtasnosciowej
,Mazowsze” w Ciechanowie

z dnia 19.02.2024 r.

w sprawie: zmiany ,Regulaminu zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom w SML-W
.Mazowsze” w Ciechanowie”, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Rady
Nadzorczej Nr 18/2021 z dnia 26.10.2021 r.

Na podstawie: § 42 ust. 1 pkt. 19 Statutu Spdétdzielni, Rada Nadzorcza uchwala co
nastepuije:

§1.

§ 7 otrzymuje nastepujace brzmienie:

L,<Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym, zamieszczajgc co nhajmniej
ogfoszenie w migjscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz wedtug wyboru poprzez:
publikacje w lokalnych Srodkach przekazu, elektronicznym (internetowym) serwisie
informacyjno-ogfoszeniowym lub stronie internetowej Zamawiajgcego.”

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 01.03.2024 r.

Sekretarz RN : Przewodniczacy RN :

/-/ lwona Sobczak /-/ Przemystaw Szymanski



