Zatacznik

do Uchwaly nr 2/2024
Rady Nadzorczej
SML-W ,,Mazowsze”
w Ciechanowie

z dnia 29.01.2024

Regulamin dostarczania korespondencji
w SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie

§1.

Regulamin okredla zasady dostarczania korespondencji do uzytkownikéw lokali
zarzadzanych przez Spoétdzielnie Mieszkaniowg Lokatorsko - Wiasnosciowg
.Mazowsze” w Ciechanowie oraz ponoszenia kosztow z tym zwigzanych.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2.

Spotdzielni — nalezy przez to rozumie¢ Spotdzielnie Mieszkaniowg Lokatorsko —
Witasnosciowg ,Mazowsze” w Ciechanowie,

Uzytkowniku — nalezy rozumie¢ osobe fizyczng lub prawna, ktérej przystuguje
tytut prawny do lokalu mieszkalnego, uzytkowego, garazu bedacych w zasobach
Spétdzielni lub korzystajgcej z nich bez tytutu prawnego,

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego przez Zarzad Spotdzielni
pracownika lub inng osobe dziatajgca w imieniu i na rzecz Spotdzielni,

Poczcie elektronicznej (e-mail) — system przesylania informacji w sieci
komputerowej.
koncie Mieszkanca — konto zapewniajgce dostep do wirtualnego Biura Obstugi

Mieszkahcow za pomocg indywidualnego loginu i hasta

§ 3.

1. Uzytkownik w zaleznosci od potrzeb moze otrzymywaé korespondencje w nastepujacy
sposob:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

osobiscie do rgk witasnych, doreczong za potwierdzeniem odbioru przez
pracownika Spoétdzielni,

do pocztowych skrzynek odbiorczych, pracownik Spétdzielni fakt doreczenia
korespondencji potwierdza podpisem w protokole, ze wskazaniem daty
umieszczenia w skrzynce,

przesyikg listowg za posrednictwem wybranego operatora pocztowego na adres
lokalu ktérego dotyczy korespondencija,

na wskazany przez uzytkownika adres poczty elektronicznej,

na wskazany przez uzytkownika adres do korespondencji, inny niz adres, ktérego
korespondencja dotyczy, listem za posrednictwem wybranego operatora
pocztowego,

poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszen,



7) za posrednictwem wirtualnego Biura Obstugi Mieszkancow

2. Wybér sposobu doreczenia korespondencji zalezy od decyzji Administracji
Spotdzielni i konkretnego przypadku, przy czym wybierane bedg metody
zapewniajgce najrozsadniejszg forme komunikacji — z zastrzezeniami niniejszego
regulaminu.

§4.

W Spotdzielni obowigzujg nastepujace zasady dostarczania korespondencji:
1. za posrednictwem wirtualnego Biura Obstugi Mieszkancow Ilub przez
witozenie pism do skrzynek odbiorczych - korespondencja dotyczgca:
a) informacji o wysokosci optat za uzywanie lokalu,
b) zmiany wysokosci opfat za uzywanie lokalu i zaliczek za $wiadczenia,
c) rozliczenia zaliczek i optat za Swiadczenia (centralne ogrzewanie, zimna
woda, ciepta woda, gaz, energia elektryczna dla potrzeb czesci wspdinych),
d) spraw technicznych i administracyjnych,
e) innych zwigzanych z uzytkowaniem lokalu

2. za posrednictwem operatora pocztowego, przesytkg polecong za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru korespondencji — korespondencja dotyczaca:
a) wezwania ostatecznego przesgdowego (monit ostateczny),
b) wypowiedzenia umowy,

3. poprzez umieszczenie na tablicy ogloszen, drzwiach wejsciowych do budynku -
korespondencja dotyczgca:
a) informacji i komunikatow, w tym informacji o przegladach,
b) biezgcych spraw porzgdkowych, remontéw przeprowadzanych w czesciach
wspolnych nieruchomosci,
c) innych spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem nieruchomosci wspdlnej

4. korespondencja dotyczgca zawiadomienia o Walnym Zgromadzeniu dostarczana
bedzie zgodnie z postanowieniami Statutu Spétdzielni.

§5.

1. Umieszczenie korespondencji w skrzynce pocztowej traktowane bedzie jako
skuteczne doreczenie korespondenciji.

2. W przypadku opisanym w § 5 pkt 1 powyzej — uptyw terminéw zwigzanych z tg
korespondencjg liczony jest od dnia ziozenia jej w skrzynce odbiorczej
Uzytkownika.

§ 6.

1. Uzytkownicy lokali, ktérzy Zzadajg doreczenia korespondencji na adres spoza
zasobow Spétdzielni, ponoszg koszty jej doreczenia w wysokosci ustalonej przez
Zarzad Spotdzielni.

2. Spotdzielnia moze wysytaé korespondencje na wskazany przez uzytkownika adres
na podstawie pisemnego wniosku - zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



Koszt doreczenia korespondencji na wskazany adres ustalany jest
w formie miesiecznego ryczattu, na podstawie kalkulacji uwzgledniajgcej ponoszone
przez Spotdzielnie rzeczywiste koszty zwigzane z wysytkg korespondencji — wzor do
sporzadzenia kalkulacji stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Optata korespondencyjna uwzgledniona bedzie w miesiecznym wymiarze optat
za lokal mieszkalny, uzytkowy lub garaz.

Obowigzek uiszczania optaty wskazanej w ust. 3 i 4 powstaje z dniem zilozenia
przez uzytkownika wniosku o doreczanie korespondencji na wskazany adres
w obrocie krajowym bgdz zagranicznym.

W przypadku ztozenia przez uzytkownika rezygnacji z dalszego przesytania
korespondencji — Zatgcznik nr 2 do Regulaminu - Spotdzielnia od miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktorym dyspozycja zostata ztozona, wycofa
Z naliczenia miesiecznego dodatkowy sktadnik optaty korespondencyjnej.

Optata korespondencyjna moze podlegac okresowej aktualizaciji.

Spoétdzielnia, o zmianie wysokosci stawki opfaty korespondencyjnej, poinformuje
uzytkownika poprzez dorgczenie nowej stawki optat, na 14 dni przed wymaganym
terminem ptatnosci optat na rzecz Spotdzielni.

§7.

Spotdzielnia za pomocg poczty elektronicznej moze wysyta¢ korespondencje dla
uzytkownikéw lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy.

Warunkiem otrzymywania korespondencji biezgcej drogg e-mail, jest ztozenie przez
uzytkownika stosownego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przesylanie
korespondencji drogg elektroniczng — Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Stosowne o$wiadczenie mozna ziozy¢é w formie papierowej lub elektronicznej
wysytajgc skan oswiadczenia na adres e-mail Spétdzielni.

Spotdzielnia rozpoczyna elektroniczng wysytke korespondencji najwczesniej
w nastepnym dniu po otrzymaniu podpisanego o$wiadczenia i przesyta jg nie dtuzej
niz do dnia otrzymania rezygnacji z przesytania korespondencji drogg elektroniczna.
Uzytkownik moze dokonac¢ zmiany adresu e-mail przesytajgc nowe oswiadczenie
w formie papierowej lub elektronicznej wysytajagc skan oswiadczenia na adres
e-mail Spotdzielni.

Uzytkownik moze zrezygnowaé z mozliwosci otrzymywania korespondencji droga
elektroniczng skfadajgc wniosek w formie papierowej lub elektronicznej wysytajagc
skan wniosku na adres e-mail Spétdzielni — Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Korespondencje elektroniczng uwaza sie za doreczong skutecznie z dniem wystania
przez Spotdzielnie wiadomosci e-mail na wskazany przez Uzytkownika adres poczty
elektronicznej.

Spétdzielnia, w przypadku zaistnienia przeszkdéd technicznych, lub formalnych
uniemozliwiajgcych przestanie korespondencji drogg elektroniczng, zobowigzuje sie
dostarczy¢ korespondencje w formie papierowe;j

§8.

Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg Spotdzielni w dniu
29.01.2024 r. Uchwata Nr 2/2024 z mocg obowigzujgcg od dnia 01.06.2024 r.



2. Uzytkownik, ktory przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu ztozyt
dyspozycje przesytania korespondencji na wskazany adres znajdujgcy sie poza
zasobami Spotdzielni i do dnia 01.06.2024 r. nie dokona zmiany sposobu
doreczania korespondencji bedzie obcigzany optatami zgodnie z Regulaminem.

Przewodniczacy RN:

Sekretarz RN:
/-l Przemysfaw Szymanski

/- lwona Sobczak



Zatgcznik Nr 1

Ciechanéwdn. .........ccoevvinn.

06-400 Ciechanow
telefon: ..o
adrese-mail: ......ccoooviiiiiiii i,

SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie
ul. J. Reutta 13
06-400 Ciechanow

WNIOSEK

Prosze o przesylanie wszelkiej korespondencji dotyczacej lokalu mieszkalnego /
uzytkowego / garazu * , zlokalizowanego w Ciechanowie przy ul.

* - niepotrzebne skresli¢

Przyjmuje do wiadomosci, ze przysytanie korespondencji na podany powyzej adres wigze
sie z ponoszeniem ryczattowej optaty w wysokosci ustalonej przez Zarzad Spétdzielni
w ramach optaty za uzytkowanie lokalu mieszkalnego / uzytkowego / garazu i wyrazam na
to zgode.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych tzw. RODO, informujemy, Zze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spoétdzielnia
Mieszkaniowa Lokatorsko-Wtasnosciowa ,Mazowsze” w Ciechanowie, ul. Jana Reutta 13, 06-400 Ciechanéw. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu zrealizowania sprawy, w ktérej Pan/Pani kontaktuje sie z nami. Przystuguje Pani/Panu
prawo zadania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, przenoszenia danych lub ograniczenia ich przetwarzania
oraz zgtoszenia sprzeciwu, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w zaleznosci od
rodzaju przetwarzania. Jesli ma Pani/Pan pytania odnosnie przetwarzania przez nas Pani/Pana danych lub chce Pani/Pan
skorzysta¢ ze swoich uprawnien, zapraszamy do kontaktu za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej
kodo@spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spdétdzielni.Petna wersja Klauzuli informacyjnej dostgpna jest na stronie
internetowej Spotdzielni pod adresem: www.spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spoétdzielni.



mailto:kodo@spoldzielniamazowsze.pl
http://www.spoldzielniamazowsze.pl/

( czytelny podpis )

Zatgcznik Nr 2
Ciechanéwdn. ......................

06-400 Ciechanow
telefon: ...ooovve
adrese-mail: ......ccoooviiiiiiii .

SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie
ul. J. Reutta 13
06-400 Ciechanow

WNIOSEK

Niniejszym pismem sktadam rezygnacje z wysytania wszelkiej korespondencji przez
Spoétdzielnie na wczesniej podany adres korespondencyjny, {;.

Przyjmuje do wiadomosci, ze korespondencja ze Spétdzielni przekazywana bedzie
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie dostarczania korespondencji
w SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych tzw. RODO, informujemy, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotdzielnia
Mieszkaniowa Lokatorsko-Wiasnosciowa ,Mazowsze” w Ciechanowie, ul. Jana Reutta 13, 06-400 Ciechanéw. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu zrealizowania sprawy, w ktérej Pan/Pani kontaktuje si¢ z nami. Przystuguje Pani/Panu
prawo zadania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, przenoszenia danych lub ograniczenia ich przetwarzania
oraz zgtoszenia sprzeciwu, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w zaleznosci od
rodzaju przetwarzania. Jesli ma Pani/Pan pytania odnosnie przetwarzania przez nas Pani/Pana danych lub chce Pani/Pan
skorzysta¢ ze swoich uprawnien, zapraszamy do kontaktu za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej
kodo@spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.Petna wersja Klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie
internetowej Spotdzielni pod adresem: www.spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.



mailto:kodo@spoldzielniamazowsze.pl
http://www.spoldzielniamazowsze.pl/

( czytelny podpis )

Zatgcznik Nr 3
Ciechanow dn. ......................
UL
06-400 Ciechanow
telefon: ...
adres e-mail: ...........coooiiiinnn

SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie
ul. J. Reutta 13
06-400 Ciechanow

WNIOSEK O PRZESYLANIE KORESPONDENCJI DROGA ELEKTRONICZNA

(nr telefonu)

Wyrazam zgode na przesytanie przez Spoétdzielnie Mieszkaniowg Lokatorsko Wiasnosciowg
,Mazowsze” w Ciechanowie korespondencji, w szczegdlnosci: wydrukdéw specyfikacji optat,
zawiadomien i wezwan droga elektroniczng, na ponizszy adres mailowy:

(prosimy o wpisanie adresu drukowanymi literami — wyraznie)

W razie zmiany adresu e-mail, zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia SML-W
»Mazowsze” w Ciechanowie o nowym adresie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych tzw. RODO, informujemy, Zze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spoétdzielnia
Mieszkaniowa Lokatorsko-Wiasnosciowa ,Mazowsze” w Ciechanowie, ul. Jana Reutta 13, 06-400 Ciechanéw. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu zrealizowania sprawy, w ktérej Pan/Pani kontaktuje sie¢ z nami. Przystuguje Pani/Panu
prawo zadania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, przenoszenia danych lub ograniczenia ich przetwarzania
oraz zgtoszenia sprzeciwu, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w zaleznosci od
rodzaju przetwarzania. Jesli ma Pani/Pan pytania odnosnie przetwarzania przez nas Pani/Pana danych lub chce Pani/Pan
skorzysta¢ ze swoich uprawnien, zapraszamy do kontaktu za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej
kodo@spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.Petna wersja Klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie
internetowej Spotdzielni pod adresem: www.spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.



mailto:kodo@spoldzielniamazowsze.pl
http://www.spoldzielniamazowsze.pl/

( czytelny podpis )
Zatgcznik Nr 4

Ciechanéwdn. .........cccoevvinn.

06-400 Ciechanow
telefon: ...oooeeeee
adrese-mail: .......coooviiiiiiii,

SML-W ,,Mazowsze” w Ciechanowie
ul. J. Reutta 13
06-400 Ciechanow

WNIOSEK

Niniejszym pismem skfadam rezygnacje z wysytania wszelkiej korespondencji przez
Spoétdzielnie Mieszkaniowg Lokatorsko — Wiasnosciowg ,Mazowsze” w Ciechanowie
drogg elektroniczng, ktérg otrzymywatem/am na adres e-mail

Przyjmuje do wiadomosci, ze korespondencja ze Spotdzielni przekazywana bedzie
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie dostarczania korespondenciji
w Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wtasnosciowej ,Mazowsze” w Ciechanowie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych tzw. RODO, informujemy, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotdzielnia
Mieszkaniowa Lokatorsko-Wiasnosciowa ,Mazowsze” w Ciechanowie, ul. Jana Reutta 13, 06-400 Ciechanéw. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu zrealizowania sprawy, w ktérej Pan/Pani kontaktuje si¢ z nami. Przystuguje Pani/Panu
prawo zadania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, przenoszenia danych lub ograniczenia ich przetwarzania
oraz zgtoszenia sprzeciwu, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w zaleznosci od
rodzaju przetwarzania. Jesli ma Pani/Pan pytania odnosnie przetwarzania przez nas Pani/Pana danych lub chce Pani/Pan
skorzysta¢ ze swoich uprawnien, zapraszamy do kontaktu za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej
kodo@spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.Petna wersja Klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie
internetowej Spotdzielni pod adresem: www.spoldzielniamazowsze.pl lub w siedzibie Spétdzielni.

( czytelny podpis )


mailto:kodo@spoldzielniamazowsze.pl
http://www.spoldzielniamazowsze.pl/

